Spoleénost Stavitelstvi Knotek s.r.o., IC: 293 98 207, se sidlem &.p. 146, 790 52 Velké Kunétice,
pravnickd osoba zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé pod sp. zn.
C45870, zastoupena jednatelem panem Vladimirem Knotkem (déle jen jako spoleénost)

Zakladni pravidla postupd souvisejicich se zpracovanim osobnich udaju
Zakladni pravidla” maji poslouzit nasledujicim ucelim:

- jako nosi¢ prehledné informace uréeny k seznameni zameéstnanci spole¢nosti s tim, co pro
spole¢nost znamena dodrzovat obecné nafizeni o ochrané osobnich udajq,

- jako pokyn vedeni spole¢nosti zaméstnancim, jak zajiStovat ochranu osobnich udaj

- jako zdroj pravidel, ktera mohou byt dale promitana napfiklad do organizaéniho fadu, pokynu
zaméstnancum, smluv s externimi subjekty atd.

Cl.1
1. Vedeni spole¢nosti vzalo na védomi pravidla postup(l souvisejicich se zpracovanim osobnich
udajd v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu

téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji) —
GDPR, které vstoupi v platnost dne 25. 5. 2018.

2. Vedeni spole¢nosti uklada vsem zaméstnancim spolecnosti, aby pfi pInéni svych ukold
zajiStovali dodrzovani téchto pravidel. Vedeni spolecnosti uklada zajistit dodrzovani téchto
pravidel pfi zpracovani osobnich Udaji zaméstnancim a pfi plnéni smluv, jejichz pfedmétem je
zpracovani osobnich udaja.

Cl. 2

1. Spolecnost zpracovava osobni udaje vyhradné v souladu s pravnimi divody stanovenymi v ¢l. 6
GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. U&ely zpracovani osobnich udaji a
dobu jejich zpracovani eviduje spole¢nost pro jednotlivé agendy v zaznamech o &innostech
zpracovani podle ¢l. 30 GDPR.

2. K osobnim udajim maiji pfistup pouze osoby, které s nimi potfebuji nakladat pfi plnéni svych
pracovnich ukoll a povinnosti. Tyto osoby zachovavaji o osobnich udajich, s nimiz se seznamujji,
mi¢enlivost.

3. V pripadech, kdy spole¢nost hodla v souladu s GDPR zvefejnit osobni udaje na internetovych
strankach, vzdy pfedem posoudi vhodnost a rozsah tohoto zvefejnéni.

CL.3
1. Spolecnost pfijima opatfeni k zabezpeceni osobnich Udajl, a to zejména:

a) zajisténi pfitomnosti osoby uvedené v ¢l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany
osobni Udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam, popfipadé uzamykani
listin s osobnimi udaji, pokud osoba uvedena v €l. 2 odst. 2 neni v této dobé pfitomna,

b) uzamykani prostor, v nichz jsou uchovavany osobni tdaje,

c) ochrana pfistupu k vypo€etni technice, jiz se zpracovavaji osobni udaje, individualnimi silnymi
hesly a ochrana té&chto hesel pfed vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro pfenosna zafizeni, pokud

jsou pro né takové programy bézné dostupné,



e) dalSi vhodna opatfeni provadéna odpovédnou osobou pro ochranu pfenosné vypocetni
techniky nebo prenosnych ulozist dat (napfiklad neustaly dohled, zam&eny pFepravni obal,
folie na displeji, Sifrovani dat, osobni manipulace s Ulozistém pfi kopirovani dat do jiného
pristroje),

f)  Sifrovani souborl s vét§im mnozstvim osobnich udaji nebo se snadno zneuzitelnymi nebo
citlivymi osobnimi udaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni na sdilené
Uloziste.

2. Spole€nost vede evidenci vypocetni techniky, ulozist dat a programového vybaveni pouzivanych
ke zpracovani osobnich udaji. U pfenosné vypocetni techniky a ulozist dat se eviduje téZ osoba
odpovédna za vyuzivani pfenosného zafizeni a za jeho ochranu pfed neopravnénym pristupem.
Spole¢nost zajistuje, aby vypocetni technika a Ulozisté dat pouzivana ke zpracovani osobnich
udajt nebyla vyuzivana k soukromym ucelam.

3. Spole¢nost vede evidenci kli€u pouzivanych k uzamykani listin s osobnimi Udaji a uzamykani
prostor, v nichZ se zpracovavaji osobni Udaje.

4. Spole¢nost dba na fadné pinéni povinnosti podle predpist upravujicich spisovou sluzbu a
archivnictvi, zejména v€as a fadné provadi skartacni fizeni.

Cl. 4
1. Spolec¢nost dale
a) vede zaznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,
b) zajistuje informovani subjektd Gdaji podle ¢l. 13 a 14 GDPR,
€) napliuje prava subjektld udajd, zejména prava na pfistup k udajim podle ¢l. 15 GDPR a prava
na opravu podle ¢l. 16 GDPR a

d) provadi ohlaSovani a oznameni poruseni zabezpeceni osobnich udaju podle ¢l. 33 a 34
GDPR.

2. Navrhy zaznamdu, informaci, vyfizeni zadosti a ohlaSeni a oznameni podle odstavce 1 zpracovava
povéreny pracovnik.

Cl.5

1. Spolecnost vede evidenci opatfeni podle €l. 3, evidenci pfipadnych souhlas(i se zpracovanim
osobnich udaju a evidenci pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich udaj(.

2. Spole¢nost pravidelné, nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich Udajd
a pfijima opatfeni k napravé. Vyhodnoceni zpracovava povéreny pracovnik.

Ve Velkych Kunéticich dne 25. kvétna 2018

Za Stavitelstvi Knotek s.r.o.
Vladimir Knotek
jednatel
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